
Mein Praktikum 
 
 
als 

Praktikant/in: 

Schule: 

Praktikumsbetrieb: 

Praktikumsdauer: 

Name Vorname 

Anschrift 

Telefonnummer Geburtsdatum 

Name Anschrift 

Firmenname Branche 

Anschrift 

vom bis 

Praktikumsbetreuer/in 
im Betrieb: 

Name Telefonnummer 

Datum Unterschrift 



Vorbereitungen 

Erwartungen an ein Betriebspraktikum (mögliche Tätigkeiten) 

Es würde mir gefallen, wenn ... 

Das würde mir weniger gefallen: 

Was weißt du schon über den Betrieb, in dem du dein Praktikum machst? 



Der erste Tag im Betrieb 

Am Anfang des Praktikums sollten die Aufgaben und Ziele des Betriebes 
erläutert werden. Zu den Informationen gehören: 

Ankreuzen und ggf. ergänzen 

Der Betreuer stellt sich und den Betrieb vor 
 
Der geplante Ablauf des Praktikums 
 
Betriebliche Arbeitszeit 
 
Unfallverhütungsvorschriften bzw. Hygienevorschriften 
(z. B. in Pflegeberufen oder in der Lebensmittelverarbeitung) 
 
Hinweise auf besondere Gefahren im Betrieb 
 
Kleiderwünsche bzw.  -vorschriften 
 
Hinweise auf die Räumlichkeiten und die sozialen Einrichtungen 
 
Besichtigung der Arbeitsplätze 
 
Vorstellung der Arbeitskollegen 



Im Betrieb 

Beschreibung 

Zu welcher Branche gehört der Betrieb? 

     Handel                    Handwerk                Industrie                 Öffentliche Verwaltung 
 
     Dienstleistung         Soziale Berufe         Freie Berufe (Arzt, Rechtsanwalt ...) 

Der Betrieb 

- erzeugt folgende Güter: 
 
- bietet folgende Dienstleistungen an: 
 
- verkauft/vertreibt folgende Produkte: 
 
- betreut, pflegt: 

Aus welchen Abteilungen (Gruppen, Stationen...) besteht der Betrieb? 

Wie viele Beschäftigte hat der Betrieb? ____   davon männlich: ____  weiblich: ____ 

Welche Berufe kommen im Betrieb vor? 



Im Betrieb 

Ausbildung 

Anzahl der Auszubildenden: ____     davon männlich: ____   weiblich: ____ 

Welcher Schulabschluss ist bei den Ausbildungsberufen erwünscht/erforderlich? 

In welchen Ausbildungsberufen bildet der Betrieb aus? 

Auf welche Fächer wird besonderen Wert gelegt? 

Wie lange dauert die Ausbildung?  ________________ 

Werden Einstellungstests durchgeführt?             ja                  nein 

Wie viele Auszubildende stellt der Betrieb jährlich ein?  ________________ 



Tätigkeiten, Schulungen Mittwoch 

Tätigkeiten, Schulungen Dienstag 

Tätigkeiten, Schulungen Montag 

1. Praktikumswoche 
 

Tagesberichte vom ___________ bis ___________ 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Tätigkeiten, Schulungen Freitag 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Tätigkeiten, Schulungen 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Donnerstag 



1. Praktikumswoche 
 

Wochenbericht vom ___________ bis __________ 



Tätigkeiten, Schulungen Mittwoch 

Tätigkeiten, Schulungen Dienstag 

Tätigkeiten, Schulungen Montag 

2. Praktikumswoche 
 

Tagesberichte vom ___________ bis ___________ 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Tätigkeiten, Schulungen Freitag 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Tätigkeiten, Schulungen 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Datum 

Arbeitszeit 

von - bis 

Donnerstag 



2. Praktikumswoche 
 

Wochenbericht vom ___________ bis __________ 


